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Prezado(a) aluno(a),

Seja bem-vindo(a)!

Obrigado por ter escolhido a Faculdade Barretos para concretizar o seu projeto
de vida universitaria.

E com grande alegria que iniciamos juntos esta nova jornada académica, repleta de
desafios, aprendizados e oportunidades.

Nosso compromisso vai além do ensino: queremos transformar vidas por meio da
educacéo, preparando vocés ndo apenas como profissionais qualificados, mas
também como cidad&os conscientes e engajados.

Aproveitem ao maximo essa fase, participem ativamente das atividades académicas
e institucionais, explorem nossos recursos e, acima de tudo, sejam protagonistas da
sua trajetoria!

Neste manual encontram-se informagdes importantes sobre procedimentos,
prazos e normas que fardo parte de toda sua vida académica.

Ele foi elaborado com intuito de contribuir para o seu sucesso académico e
proporcionar-lhe um periodo de grande produtividade.

Leia atentamente e a qualquer tempo nos procure para esclarecimentos.

A Faculdade Barretos Ihe deseja um 6timo ano letivo!

PROF2. ME. CLAUDIA CRISTINA PASCHOALETI

DIRECAO ACADEMICA



POLITICA DE USO DO MANUAL DO ALUNO

Este Manual do Aluno tem por finalidade orientar, de forma resumida, os alunos da
Faculdade Barretos quanto a estrutura, normas, prazos, taxas e demais
informagdes relevantes para sua vida académica.

Todas as informacfes constantes nesse Manual estdo presentes nos
documentos oficiais da instituicdo, a saber: Plano de Desenvolvimento
Institucional, Projeto Pedagégico dos Cursos, Regimento Interno, Instrugbes
Normativas, Portarias e Resolucdes.

O Manual do Aluno tem carater meramente informativo, ja que o detalhamento
da relacdo ‘aluno-faculdade consta no contrato de prestacdo de servico.
Importante salientar que tais informacdes podem sofrer alteragdes ao longo do
ano e que so6 serdo incluidas no Manual do Aluno no ano seguinte. Caso haja
alguma alteracéo importante o aluno tomara conhecimento pelas vias de
comunicagdo institucionais.

Todo contetido do Manual do Aluno, incluindo as fotos, é de propriedade da
Faculdade Barretos. Ndo é autorizado a reprodugéo integral ou parcial, bem
como compartilhamento nas redes sociais, sem autorizagdo prévia, ficando o
infrator sujeito as penalidades dalei.




TROTE SOLIDARIO

A Lei 4.358, de 10 de junho de 2010, proibe o trote estudantil e disciplina a
recepgdo dos novos alunos nas instituicGes de ensino superior do municipio. A
Lei prevé puni¢des tanto para o aluno quanto para a instituicao.

Essa Instituicdo proibe qualquer forma de "trote" praticado por seus estudantes
dentro ou fora de suas dependéncias, ainda que com consentimento do
calouro. Caso hajadenuncias a direcdo tomaratodas as providéncias cabiveis
em respeito a Lei e &s normas regimentais da Faculdade.

Como forma de acolhimento dos calouros a Faculdade Barretos instituiu o
‘rote Solidario, que visa a realizacdo de ac¢fes sociais junto a comunidade
de Barretos e regido, com o intuito de integrar o aluno em projetos sociais e
despertar a responsabilidade social.



Historia

A mantenedora UniBarretos, iniciou suas atividades através do Colégio Barretos,
oferecendo Ensino Médio desde 1990. Posteriormente, foi autorizada a oferta de
Ensino Fundamental e Educacéo Infantil. Com a experiéncia e sucesso obtidos
com o ensino fundamental e médio, mantenedora decidiu pela oferta de ensino
superior de qualidade na cidade e regido.
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Foi durante o processo de expansdo do Ensino Superior brasileiro, conhecida
como ‘interiorizacdo da oferta, que a Faculdade Barretos foi credenciada pela
Portaria MEC no. 4.022 de 30/12/2002, publicada no D.O.U. de 31/12/2002,
para inicialmente funcionar a Avenida 23, no 055, Centro, Barretos/SP, com
posterior autorizagéo de transferéncia de enderego, para a Avenida C-12, no
1555, Cristiano de Carvalho, Barretos/SP, conforme Portaria 254 de
28/01/2011, publicada no D.O.U. em 31/01/2011. (Renovacdo de
Recredenciamento Port. no 900 de 06/09/2018, publicada no D.O.U. de
10/09/2018.)

Junto ao processo de Credenciamento e para atender as demandas local e
regional, foi autorizado o funcionamento do curso de Administracdo. Ainda em
2002, também foi autorizado o curso de Sistemas de Informagé&o. A regido de
Barretos passou nos Ultimos anos por acelerado desenvolvimento nas areas
industrial, agricola, de servigcos, de turismo, de alimentacdo e de salude. Este
processo ampliou as demandas juridicas, o que fez a instituicdo solicitar em
2005, autorizacdo para criagcdo de um curso de Direito, cujo processo foi
deferido em 2006.



SOBRE A FACULDADE BARRETOS

Para atender a crescente demanda por profissionais de saude, ja que s6 a
cidade dispde de quinze unidades basicas de saude e cinco hospitais, sendo um
deles um dos maiores do pais em tratamento de cancer, a instituicdo solicitou
em 2008, autorizacdo para funcionamento do seu Curso de Enfermagem, que
acabou sendo autorizado em 2010.

Em 2011, atendendo a reivindicacdo dos egressos do curso de Administracéo
e considerando a grande demanda por profissionais da area contabil na
cidade e regido foi solicitado e autorizado o funcionamento do curso de
Ciéncias Contéabeis.

A demanda crescente por profissionais nutricionistas para atender a rede
hoteleira e os setores industrial e hospitalar da regido, além da busca por melhor
qualidade de vida, motivou a Faculdade Barretos a solicitar, em dezembro de
2012, autorizacao para oferta do curso de Nutri¢cdo, cujas atividades iniciaram-se
em fevereiro de 2014.

Em marco de 2016, a instituicAo solicitou e obteve autorizacdo para
funcionamento do curso de Psicologia, cujas atividades iniciaram no mesmo
ano.



Graduacao

Os cursos de Graduagdo estruturam-se por meio de Projetos Pedagogicos
focadosnapreparacéao profissional qualificada. Objetivam criarcondigdes para que
o aluno se insira como cidadao profissional devidamente preparado para competir
e progredir em um mundo caracterizado por crescente acimulo de informagoes,
nos diferentes dominios do conhecimento.

Portarias de autoriza¢cado/reconhecimento/renovacao de reconhecimento

CURSOS DE

GRADUACAQ  IODALIDADE AUTORIZACAO RECONHECIMENTO

Renovagdo de Reconhecimento pela
Portaria SERES n2 385, de 13/08/2024,
publicada no D.O.U. em 14/08/2024.

Portaria MEC 4.023/02 de

ADMINISTRAGAO = Bacharelado 30 de dezembro de 2002.

SISTEMAS . Renovagdo de Reconhecimento pela
DE Bacharelado ggrszr;ae:/;f:b‘:fs:/fgoie Portaria SERES ne 916, de 27/12/2018,
INFORMAGAO : publicada no D.O.U. em 28/12/2018.
. Renovagdo de Reconhecimento pela
DIREITO Bacharelado ggrszr.'ithEcd;'gégéoe e portaria SERES ne 385, de 13/08/2024,
! : publicada no D.0.U em 14/08/2024.
. Renovagdo de Reconhecimento pela
o
Léﬁ:f;‘:gﬂx Licenciatura zzr;ae;';‘ r:':j;‘ ge 12'075: 4817 portaria SERES ne 916, de 27/12/2018,
' publicada no D.O.U. em 28/12/2018.
IS . Renovagdo de Reconhecimento pela
o
cg;':f'\:ssls Bacharelado :022222 z%zﬁde 02 de Portaria SERES ne 385, de 13/08/2024,
& : publicada no D.0.U. em 14/08/2024.
. Reconhecimento pela Portaria SERES n2
o
ENFERMAGEM  Bacharelado Z‘T:j:j'z 2051%3 CERCD 102, de 06/01/2022, publicada no D.0.U.
! : em 10/01/2022.
Portaria n2 278 de Reconhecimento pela Portaria SERES n?

NUTRICAO Bacharelado | 19/12/2012, publicada em 110, de 04/02/2021, publicada no D.0O.U.
20 de dezembro de 2012. em 05/02/2021.
Portaria SERES n2 31/2016,
Bacharelado  publicada no D.O.U. em 15
e Licenciatura = de fevereiro de 2016.

Reconhecimento pela Portaria SERES n2
17, de 17/03/2023, publicada no D.O.U em
20/03/2023.

PSICOLOGIA
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P&s-graduacéao

Os Cursos de Pds-graduagdo destinam-se a todos aqueles que ja tenham
concluido um Curso Superior (Bacharelado, Tecnologo ou Licenciatura). Possui
carga horéaria minima de 360 horas e duragdo média de um ano. NOSS0S cursos
permitem ao profissional direcionar-se para areas especificas de sua formagéo
com maior aprofundamento nos contetdos, buscando sempre atender as
demandas mais prementes do mercado de trabalho.

Nesta parte do manual vocé encontraré todas as informacdes necessarias e
importantes sobre como funciona a Faculdade. E na Secretaria Geral o local
para requerer matricula, rematricula, trancamento, documentos diversos
como Histdrico Escolar, comprovante de matricula, revisdo de provas, etc.
Verifique as taxas e prazos para se obter documentos.

Horario Escolar

Cursos do periodo noturno: de segunda-feira as sextas-feiras, com inicio as
19h15e término as 22h.

Os sabados, previstos no calendario, terdo atividades, com presenca de alunos

e professores, tais como: seminarios, palestras e aulas extras, dependéncias,
estagio, complementacédo de carga horaria, etc.

Calendario Académico

O Calendério Académico estabelece os prazos, em cada semestre letivo, para
a efetivacdo das atividades académicas (dias letivos, periodo de provas,
provas substitutivas, exames, rematricula, transferéncia e outras informacdes
relevantes). As aulas dos cursos de graduacdo serdo distribuidas em, no
minimo, duzentos dias letivos anuais, de forma proporcional divididos em dois
semestres.
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Matricula e Rematricula

A efetivagdo da matricula e da rematricula do aluno depende da assinatura do

Contrato de Prestacéo de Servigcos Educacionais, instrumento juridico que trata
dos direitos e das obriga¢des legais entre contratante e contratado.

A matricula deve ser renovada a cada semestre letivo, no periodo estabelecido
no Calendario Escolar, denominando-se “Rematricula’, quando da sua
renovacao, realizada através da assinatura do requerimento académico.

Orequerimento pararenovagao da matricula € instruido com o comprovante de
pagamento da primeira mensalidade do semestre em que sera matriculado,
bem como de quitacdo da semestralidade anterior.

A nédo renovacdo da matricula, nos prazos estabelecidos, implica em
abandono do curso.

A matricula é realizada no conjunto de disciplinas obrigatdrias constituintes do
curriculo pleno do curso. Nao sera concedida a matricula ou rematricula ao
aluno cuja conduta contrarie o disposto no Regimento Geral, especialmente
no que se refere ao regime disciplinar, ou que se encontrar em débito com a
Faculdade Barretos.
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Prontuario do Aluno

O prontuario do aluno contem os documentos necessarios para a matricula e
serdo utilizados para o registro dodiploma.

Documentos exigidos:

v RG;

v CPF;

v' Historico e certificado de Conclusdo do Ensino Médio;

v' Certiddo de nascimento ou casamento;

v' Titulo de eleitor (brasileiros entre 18 e 70 anos);

v" Quitacéo eleitoral;

v" Comprovante de quitagdo com as obrigagdes eleitorais (brasileiros entre 18
e 70 anos);

v" Comprovante de residéncia atualizado (Gltimos 30 dias);

v" Boletim do Enem (quando a forma de ingresso for Enem);

v" Reservista;

v" Documento do responsavel (quando aluno for menor);
- Historico Escolar do Ensino Médio traduzido (para quem concluiu o curso
no exterior);

v"  Declaragdo de equivaléncia do Ensino Médio e co6pia da publicacdo no

Diario do Estado (para quem concluiu 0 curso no exterior);

v' Passaporte, identidade de estrangeiro, CPF, caso houver, e visto do tempo
de permanéncia no Brasil (para estrangeiros);

v" Histérico Escolar do Ensino superior (quando for para Obtencédo de Novo
Titulo);

v" Diploma do Ensino Superior (quando a forma de ingresso for Obtencéo de
Novo titulo);

v' Diploma traduzido, juramentado e revalidado, para alunos que concluiram o
Ensino Superior em outro Pais (quando a forma de ingresso for
Transferéncia Externa ou Obtencdo de Novo Titulo);

v' Histérico do Ensino Superior traduzido, juramentado e revalidado, para
alunos que concluiram o Ensino Superior em outro Pais (quando a forma de
ingresso for Obtencé&o de Novo titulo);

Observacéao: Todos os documentos acima devem ser apresentados a
Secretaria no formato ORIGINAL.




Os documentos que faltarem no ato da matricula deverdo ser entregues na
secretaria no prazo de 30 dias, com excec¢do do Historico do Ensino Médio e
Certificado de Concluséo ou documento oficial que comprove concluséo.

O aluno fica ciente que a ndo apresentacdo dos documentos acima listados
no prazo aqui estabelecidos, podera implicar no bloqueio para a renovagédo
da matricula e/ou no cancelamento do contrato e vinculo com a instituicdo a
gualquer tempo.

O aluno fica ciente de que a condicao imprescindivel para o ingresso no
Ensino Superior é a conclusdo do Ensino Médio em data anterior ao da
matricula, sob pena de cancelamento da matricula, conforme estabelecido no
Contrato de Prestacéo de Servicos Educacionais e na legislagéo pertinente.

A falta de qualquer documento ou mesmo a copia ilegivel, impede o registro
do diploma, sendo a penalidade de responsabilidade do aluno. Caso haja o
cancelamento do contrato por esta hipotese, poderd haver a retencédo de
valores e/ou aplicac&do de multa, conforme previsto no Contrato de Prestacéo
de servigos Educacionais.

As informagdes dos dados cadastrais devem ser atualizadas (endereco,
telefone e e-mail, alteracdo/inclusdo de nome) sempre que houver qualquer
alteracéo.

Cancelamento da Matricula

O aluno pode solicitar o cancelamento de sua matricula, desde que esteja em
dia com as suas obrigacBes junto a Tesouraria, Secretaria e Biblioteca,
conforme clausula quarta do contrato de prestacéo de servigo, desvinculando-
se da Faculdade ap6s o deferimento do pedido.

O cancelamento de matricula elimina o aluno do quadro discente da Faculdade.

Transferéncia

A Faculdade Barretos, no limite das vagas existentes, aceitard as
transferéncias do aluno proveniente de curso autorizads, idéntico ou
equivalente aos seu, mantido por estabelecimento de Ensino Superior
credenciado, feitas as necessdarias adaptagOes, obedecidas e as seguintes
exigéncias:

I) Existéncia de vaga no curso e no turno pretendido;
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ll) Cumprimento dos prazos fixados no Calendéario Académico.

A expedicéo de transferéncia ao aluno matriculado na Faculdade Barretos
sera concedida, obedecidas as seguintes normas:

I) Pedido formal do aluno;

ll) Prova de cumprimento de obrigacdes regimentais, contratuais e legais do
aluno com a Biblioteca e demais 6rgaos da Faculdade Barretos.

Documentos exigidos para transferéncia (recebida ou expedida):

1) Histdrico escolar, Plano de ensino/Contetdo Programatico e
Declaracdo da situagcdo académica.

Aproveitamento de Estudos

O aluno que tenha realizado estudos em outro estabelecimento de Ensino
Superior devidamente reconhecido pelo MEC ou em outro curso da Faculdade
Barretos poderarequerer, no periodo determinado pelo Calendario Académico,
a dispensa da(s) disciplina(s), desde que haja equivaléncia de conteldo
programatico e de carga horaria.

Observacgéo: O aluno deve cursar a disciplina de que pretende ser dispensado,
até que seja comunicado, oficialmente, que seu pedido foi deferido.

A dispensa da disciplina é requerida pelo aluno junto a Secretaria Geral, devendo
o0 aluno anexar ao requerimento: o histérico escolar com notas, carga horaria e
cépia da ementa das disciplinas cursadas. Apés a efetivagcdo do requerimento a
secretaria encaminhara a Coordenacdo de Curso para andlise junto com o
Colegiado de Curso e/ou Nucleo Docente Estruturante.

Se, em virtude do resultado do processo, houver alteragéo na matricula, o aluno
devera requerer a alteragédo do contrato junto a Tesouraria.

Prazos

» Requerimento para prova substitutiva: conforme estabelecido no calendario
escolar.

» Recursos de avaliagéo: dois dias ap6s a divulgacao das notas.

» Outros recursos: dois dias apés o conhecimento do fato.

Observacao: A Secretaria tem prazo de até 10 dias Uteis para a entrega de
documentos solicitados pelos alunos e, de acordo com a complexidade e da
demanda de solicitacdes, este prazo podera ser maior.
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Regime Especial de Aprendizagem

O Regime Especial de Aprendizagem consiste na aplicagéo de atividades em
substituicdo as aulas, durante o periodo de convalescenca e assegura a
possibilidade de o aluno prestar, em outra época, 0s exames e provas que
incidirem no periodo de afastamento inevitavel e obrigatério.

Caso necessite, 0 aluno ou seu procurador devera:

I) Requerer o beneficio junto & Secretaria Geral pelo protocolo digital até 3
(trés) dias ap0s a constatacdo da enfermidade que motivou o afastamento;

Il Anexar ao requerimento o laudo medico original, constando o diagnéstico com
0 cadigo oficial da patologia, o tempo sugerido de afastamento e a terapéutica
instituida para o tratamento;

I} A Direcdo Académica analisara o pedido nos termos da lei 1044|69;

Iv) Sendo deferido, a coordenagdo providenciara junto aos professores o0s

exercicios domiciliares referentes a cada disciplina do semestre letivo, em que
o aluno esteja matriculado.

Terminado o prazo de afastamento do aluno, 0 mesmo tendo deixado de

realizar prova e/ou exame final, devera requeré-lo(s) junto a Secretaria Geral.

Fixacao de Cartazes

Afixagdo indiscriminada de cartazes nos corredores e salas de aulas prejudica
0 aspecto visual e sua compreensdo. Toda fixagdo deve, portanto, ser
autorizada pela Diregdo. Procure maiores informacfes junto a Secretaria
Geral.

Avisos e Comunicados

As comunicagdes oficiais da Faculdade Barretos séo afixadas nos quadros de
avisos, nos murais de publicagdes da Faculdade, no site e nas redes sociais.
Recomenda-se o héabito de verificar com assiduidade as informacgdes e avisos
neles existentes. As comunicaces oficiais seréo feitas pelo departamento de
Marketing e pela Dire¢ao Geral.
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Informacdes Telefonicas

Néo serdo fornecidas informagées por telefone a respeito das notas, provas,
calendario, frequéncia, horario, financeiro, situagbes escolares e pedidos de
documentos, endereco, telefone e dentre outras informacGes de carater
sigiloso.

Frequéncia

O aproveitamento escolar esta ligado diretamente a frequéncia, que devera
serigual ou superior a 75% das aulas efetivamente ministradas. A apuracéo da
frequéncia é de responsabilidade do professor e o seu controle é atribuicdo
direta da coordenacdo.

Recomenda-se aos alunos o controle de suas faltas e a resposta a chamada,
de forma clara, a fim de evitar possiveis enganos. O professor tem o direito de
escolher o momento para a realizagdo da chamada em seu horario de aula.

O aluno deve permanecer na sala durante todo o horario de aula, para ter
direito a frequéncia integral.

Limites de Faltas

Para melhor compreenséo, o limite maximo de faltas permitido ao aluno é de
25% do total de aulas dadas em cada disciplina.

Prova Substitutiva

Segundo a Resolucdo FB n. 01/2018, poderéo solicitar realizacdo de prova
substitutiva os alunos que estiverem nas seguintes condic¢des:

I- Em caso de doenga devidamente justificada por atestado médico contendo
CID;

Il- Todo convocado matriculado em Orgéo de Formacdo de Reserva que seja
obrigado afaltar a suas atividades civis, por for¢a de exercicio ou manobras, ou
reservista que seja chamado, para fins de exercicio de apresentagdo das
reservas ou cerimonia civica;

ll- por convocacgdo do empregador para viagens e/ou atividades de trabalho,
devidamente comprovadas por declaragdo expressa da empresa, carimbada
e assinada pelo seu superiorimediato;
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IV- Em casos de falecimento de c6njuge, ascendente, descendente, irmao ou
dependente devidamente documentado com atestado de 6bito;

Para que o aluno possa realizar a prova substitutiva € necessario:

| — Realizacdo de requerimento préprio no protocolo digital, no prazo conforme
calendario académico;

II- Para o caso de doenga, apresentacéo de atestado médico original contendo
nome do aluno, a indicacdo do que consiste em seu impedimento de
frequéncia a prova,; o CID; o periodo de afastamento; a assinatura e carimbo do
profissional;

ll- para os demais casos, comprovacdo documental da necessidade de
auseéncia.

O aluno n&o podera realizar a prova substitutiva caso perca o prazo de
solicitagc&o ou pela falta de entrega de documentos solicitados.

Os casos omissos serdo analisados e solucionados pela Coordenacéo do
Curso e Dire¢do Académica.

Verificacao do Rendimento Escolar

O aproveitamento sera aferido por meio de avaliagdes regulares, que conduzirdo
as notas bimestrais, expressas em grau numérico variando entre 0 (zero) e 10,0
(dez) pontos, com fracionamento de 0,5 (meio) em 0,5 (meio) ponto.

Atendida a exigéncia de frequéncia de 75% as aulas, é considerado aprovado:

1) Sem exame, o aluno que obtiver média das notas bimestrais igual ou
superior a 7,0 (sete).

NB1 + NB2 = M.S. =ou > 7,0

NB1
NB2

nota do primeiro bimestre
nota do segundo bimestre
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1) Mediante exame final, o aluno com média semestral (M.S.) inferior a
7,0 (sete) e igual ou superior a 3,0 (trés), que obtiver média final (M.F.) igual ou
superior a 5,0 (cinco).

M.S. + N.E. =M.F. = ou > 5,0

M.S. = média semestral
N.E. = nota do exame
M.F. = média final

Sera considerado reprovado na disciplina, o aluno que:

) Obtiver média semestral (M.S.) menor que 3,0 (trés); caso em que sera
submetido a dependéncia, sem direito a exame;

Il) Obtiver média final (M.F.) menor que 5,0 (cinco).

ObservacOes sobre o rendimento

E promovido ao semestre seguinte o aluno aprovado em todas as disciplinas do periodo
cursado, admitindo-se ainda a promogé&o com até 50% das disciplinas reprovadas do mesmo
periodo. Segundo o Regimento Interno:

v" As disciplinas nas quais o aluno esta reprovado serdo cursadas no regime regular e, no
caso de incompatibilidade de horério, o aluno cursara a disciplina no regime online.

v" O aluno sé podera matricular-se no estagio supervisionado e/ou parte pratica, desde
gue seja aprovado na parte teorica.

v" O aluno ndo podera matricular-se no Gltimo ano do curso sem ter cumprido todas as
dependéncias dos semestres anteriores, exceto a (as) dependéncia (as) adquirida (as)
no penultimo periodo par e/ou impar, que devera (4o) cursa-la (as) obrigatoriamente no
ultimo ano para poder se formar.

v" As disciplinas em regime de dependéncia somente serdo ofertadas no semestre letivo
par ou impar correspondente a matriz vigente, sendo o aluno impedido de cursar

disciplina par em semestre impar ou vice-versa.
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Revisao de Provas

O aluno tem o direito de conhecer as notas que recebe na avaliacdo de seu
desempenho académico. Tem o direito, inclusive, de examinar e discutir com o
professor as provas e os trabalhos que tenha feito. Apds a verificagdo e
entendimento, devera devolver ao professor tais documentos. Em caso de
dividas, recorrer a coordenacao de seu curso, obedecendo aos prazos legal

A partir de 2022, todos os cursos da Faculdade Barretos iniciaram uma nova
matriz curricular, mais moderna, flexivel, voltado ao mercado de trabalho e
com forte contetdo tedrico/pratico que foi responsavel pelo sucesso da
Faculdade Barretos nas avaliagbes externas realizadas pelo MEC e
reconhecidas por toda a comunidade. O mundo do trabalho exige cada vez
mais profissionais capazes de reconhecer as demandas e ser eficientes na
busca de solugdes viaveis do ponto de vista econdmico, mas atentos para 0s
impactos sociais e ambientais. Assim, a reformulacdo das matrizes
curriculares levou em consideracdo as bases legais contidas nas Diretrizes
Curriculares Nacionais e em outros documentos que normatizam oS cursos
superiores, mas também nas necessidades locorregionais e aquilo que o
mercado de trabalho entende ser habilidades e competéncias imprescindiveis
para um bom profissional. A nova matriz curricular trouxe algumas inovagdes,
tais como Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) com varias ferramentas
interativas, permitindo criar trilhas de aprendizagem contextualizadas para
aprimorar a experiéncia do aluno e contribuir para sua formagdo académica.
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Plano de Ensino

Cada disciplina que vocé esta cursando no semestre tem um Plano de Ensino.
No inicio de cada semestre letivo, o professor devera apresenta-lo aos alunos.
E o plano geral de uma disciplina. Contém ementa, objetivos, conteudo
programético a ser lecionado, as metodologias de ensino, estratégias,
avaliagdo e bibliografia basica e complementar. O Plano de Ensino é
elaborado semestralmente pelo professor de cada disciplina. O Plano de
Ensino é disponibilizado pelo professor no sistema RM. Os programas servem
parabalizar as dispensas e/ou aproveitamento de estudos por parte de alunos
que ja tenham cursado tais disciplinas no mesmo ou em outros cursos
superiores.

Estagios Curriculares

O estagio tem por objetivo colocar em pratica o que se aprende em sala de
aula e experimentar a realidade do mercado de trabalho. Através da
coordenacdo de estagio dos respectivos cursos, intermediador e integrador
dos alunos da Faculdade Barretos e as oportunidades das carreiras, o aluno
tem a oportunidade de inserir-se em programas de estagios ja no inicio do
curso, experimentando o dia-a-dia da profissdo que escolheu, capacitando-se
continuamente para enfrentar os desafios das profissdes.

Atividades Complementares

As atividades complementares sdo praticas que tém por objetivo maior
agregar valores na formacgéo do aluno, visando a um aprimoramento continuo
na formacdo do estudante. Estas atividades estdo previstas nas diretrizes
curriculares dos cursos e os estudantes devem cumprir o percentual previsto
no curriculo pleno. Os Coordenadores dos cursos dardo todas as informagdes
necessarias para os alunos possam cumprir e comprovar este componente
curricular.

Monitoria

Considerado o primeiro degrau da carreira do discente, desenvolvendo os
conhecimentos e habilidades necessarios a pratica pedagdgica com todas as
implicagcBes das atividades de ensino, a Faculdade Barretos oferece ao aluno
a oportunidade de aprimorar seu curriculo e ainda contribuir para o
enriquecimento do conhecimento de seus colegas através dos programas de
monitorias em diversas disciplinas. Adequado ao calendario vigente na
instituicdo, o programa seleciona 0os mais capacitados estudantes em suas
areas para cooperar na formagéo do aluno.
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Programa Institucional de Iniciagao Cientifica

(PIIC)

A FACULDADE BARRETOS possui o Programa Institucional de Iniciacdo
Cientifica (PIIC) com chamadas anuais para inscricbes para o processo de
selecdo de alunos interessados em desenvolver projetos cientificos.

Possui Regulamento préprio que prevé, dentre outras coisas, a necessidade de
um orientador pertencente ao quadro regular da FACULDADE BARRETOS,
titulado e com disponibilidade para orientac@o. O aluno interessado deve ter bom
curriculo académico e disponibilidade de tempo para a execucéo do projeto, ja
que h& a exigéncia de relatérios periddicos. Os projetos de iniciagdo a pesquisa
deverdo estar inseridos nas linhas de pesquisa dos respectivos Cursos de
Graduacgéo.

As informacdes referentes as linhas de pesquisa podem ser obtidas
diretamente com a Coordenacado de Curso. Os laboratérios também possuem
um regulamento proprio e esta disponivel no site.

Simpadsio de Inovacéao e Iniciacao Cientifica
(SIIC)

O SIIC/FB teve sua primeira edicdo em 2018 e surgiu da necessidade de
incentivar a iniciagdo e inovacdo cientifica dentre os alunos da instituicdo e
demais interessados, fomentando, assim, a cultura de pesquisa junto a
comunidade local. A iniciacdo cientifica tem como significado, como sua
denominagédo ja determina, um processo de aprendizagem e de inser¢cao no
mundo da ciéncia e da construgdo de conhecimento cientifico através de
investigacBes sociais projetadas por alunos graduandos, acompanhadas e
orientadas por um pesquisador/orientador com experiéncia em pesquisa e

especialista da area.
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Atividades de Extensao

A Resolucdo CNE/CES n°.7 de 18 de dezembro de 2018, alterado pelo Despacho
de 24 de dezembro de 2020, instituiu o obrigatoriedade do cumprimento de no
minimo 10% da carga horéria total dos cursos em atividades de extensdo. Todos os
cursos da Faculdade Barretos modificaram a matriz curricular e inseriram as
atividades de extensdo conforme a nova normativa. Como forma de otimizar as
atividades de extensdo, foi implantada uma plataforma digital (chamada FB
Interativa) de cursos de extensdo com o objetivo de produzir contetdo para os alunos
e comunidade. O formato digital permite acesso a qualquer tempo, de modo seguro
e com maior flexibilidade ampliando, assim, as possibilidades de oferta, a
diversidade de temas e proponentes além do corpo docente, além de um custo
reduzido.

As atividades de extensado sao realizadas mediante articulagcdes entre a Direcdo de
Extensdo e Assuntos Comunitarios e a Coordenacéo dos cursos. As atividades sédo
planejadas e conduzidas pela propria coordenacdo ou por docentes com carga
horéria destinada a essa finalidade.
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Laboratérios Especificos

A Faculdade Barretos possui os seguintes laboratorios especificos:

o Laboratérios delnformatica

Os laboratérios de Informatica destinam-se as atividades de ensino, pesquisa
e extensdo, dos cursos de graduagéo e licenciatura da Faculdade Barretos.
Assim sendo, fica disciplinado o seguinte horario para sua utilizagdo: de
segunda a sexta feira, das 18h as 23h.

+ Laboratorio de BiologiaMultidisciplinar

O Laboratério de Biologia Multidisciplinar tem como finalidade propiciar o
estudo, analise e projecao de laminas histoldgicas, através de microscoépio
com camera digital em computadores ou aparelhos de multimidia, de todos
os tecidos e sistemas do corpo humano, além de dar suporte as aulas praticas
das disciplinas: Microbiologia; Biologia celular (Biologia Celular Tecidual e do
Desenvolvimento), histologia e embriologia humana; Parasitologia; Bioquimi-
ca; Patologia.
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ATIVIDADES ACADEMICAS NOS CURSOS

o Laboratério deAnatomia

O Laboratoério de Anatomia objetiva atender as atividades praticas necessarias
ao pleno desenvolvimento do contetdo de anatomia humana, com afinalidade
de manuseio das estruturas anatdbmicas e aquisicdo da nomenclatura,
topografia e fungéo basica dos constituintes do corpo humano. Este laborato-
rio compreende ampla area fisica, ambiente climatizado, iluminacgéo satisfaté-
ria, com modelos e pegas anatdmicas para facilitar a identificagdo e a compre-
enséo sobre o funcionamento do corpo humano, atendendo as necessidades
did:é\dtico-pedagégicas a que a disciplina se propde aos alunos da area da
saude.
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ATIVIDADES ACADEMICAS NOS CURSOS

« Laboratérios de SAUDE
Os Laboratorios de Salde sdo compostos por trés salas (Saude |, Saude Il e
Saude Ill) e tem como finalidade propiciar as seguintes agoes:

- Desenvolver técnicas de preparo e administragdo de farmacos vias EV, IM,
SC, SL, Otolégica, Nasal, Retal, Transdérmica e oftalmica;

- Realizar exame fisico de acordo com os segmentos do corpo humano; - Reali-
zar a higiene das maos;

- Utilizar de técnicas assépticas;

- Preparar de material cirlrgico;

- Realizar curativos simples e cirargicos;

-Manusear Sondas, Drenos e Cateteres;

-Verificar sinais vitais e dados de antropometria;

- Realizar a higiene do paciente;

- Treinar técnicas junto ao paciente critico e no atendimento pré-hospitalar em

simula¢des de atendimentos de emergéncias.

« Laboratério de Técnica Dietética e Gastronomia

O Laboratério de Técnica Dietética e Gastronomia atende, especialmente, as
aulas praticas das disciplinas de Técnica Dietética I, Técnica Dietética Il e
Fundamentos da Gastronomia do curso de Nutricdo. Neste espago, as aulas
proporcio- nam ao aluno experiéncias praticas de observagdo das alteragfes
fisico-quimicas durante as etapas de pré-preparo e preparo dos alimentos,
reflexdo sobre as alteragdes das propriedades nutricionais e sensoriais dos
alimentos, execucdo da andlise sensorial dos alimentos e preparacgdes culinarias,
célculo de valor nutricional, rendimento e custo das preparagées, execugdo das
boas praticas de fabricacdo e manipulacdo de alimentos.

Além disso, as possibilitam ao aluno a desenvolver a percepcao da escolha da
técnica mais adequada desde a selecdo até a distribuicdo dos alimentos.
Ainda no universo pratico, o laboratério tem por finalidade desenvolver
alimentos/produtos seguros e adequados para grupos populacionais distin-
tos, aplicando os diversos métodos de conservagdo dos mesmos.




BIBLIOTECA

Apresentacéao

A Biblioteca da Faculdade Barretos constitui um nucleo central de referéncia,
sendo cadastrada devidamente no Conselho Regional de Biblioteconomia
(CRB-8) com registro n® 3764 e foi instituida com a finalidade de fornecer a
comunidade académica, apoio bibliografico e suporte informacional
necessarios ao desenvolvimento adequado dos programas de ensino,
maximizando o processo de aprendiza- gem, iniciado em sala de aula.

A Biblioteca Rachel de Queiroz, da Faculdade Barretos, tem por objetivo a
prestacado de servico de assisténcia, orientacdo e suporte educacional durante
a formacdo do profissional do aluno, de modo a contribuir para que seu
aprendizado seja de exce- Iéncia e seu aprimoramento faca-se 0 mais completo
possivel. Tem como missdo, munir a todos os alunos dos cursos de
graduacdo, licenciatura e poés- graduacdo uma gama de informagdes
relevantes para seu aprendizado e desenvolvimento profissional. Os servigos
prestados pela Biblioteca se desti- nam aos graduandos, pés graduandos,
docentes e colaboradores da Faculdade Barretos, além de atender a
comunidade externa com autorizacao expressa da Dire¢cédo Geral.

Espaco Fisico

As instalacdes da Biblioteca da Faculdade Barretos apresentam condi¢des
adequadas quanto a area fisica. O seu mobiliario € moderno e esta de acordo
com os principios recomendados para as bibliotecas universitarias. O acervo
estd acomodado em estantes, devidamente distribuido em cole¢bes
especificas. Os peridédicos especializados estdo disponiveis no site da
Faculdade Barretos. As instalagbes para os estudos individuais sdo
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adequadas no que se refere ao espaco fisico, mobiliario, ventilagéo e
refrigeracao, iluminacao e acessibilidade.

Instalacbes para Estudos Individuais

A Biblioteca da Faculdade Barretos conta com cinco baias para os estudos
individuais e cinco mesas com quatro cadeiras todas compondo o espago
central da biblioteca. O mobiliario garante comodidade aos usuarios, o
ambiente possui condi¢fes ideais quanto a ventilacdo e refrigeragéo,
iluminacao, acessibilidade e limpeza.

Instalagcdes para Estudos em Grupo

A Biblioteca possui trés salas para estudos em gurpo contando cada sala com
uma mesa e quatro cadeiras. O espago em cada sala de grupo € adequado para
os tipos de atividades que neles sdo desenvolvidas, possui tomadas, para

dispositivos eletrénicos. Por estarem inseridas no corpo da biblioteca, estéo
atendidos os aspectos de iluminacgao, ventilacdo e limpeza.

Acervo

O acervo da Biblioteca, no total de 28.192 exemplares, é composto de livros,
periddicos, DVD, CD- ROM, revistas, periddicos cientificos e jornais,
guantidade suficiente para atender ao nimero de vagas/alunos e a bibliografia
basica e complementar exigida para as disciplinas dos cursos, sempre
atendendo aproposta pedagdégica enunciada. O acervo de livros é atualizado e
se encontra em excelente estado de conservacgéao.
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Busca dos livros no Acervo

A identificagdo dos livros esta descrita na etiqueta de lombada, conforme
descrito a seguir:

1 - Assunto Classificagao pelo assunto do livro, por exemplo, 344.668.
2 - Autor Classificagéo pelo sobrenome do autor, por exemplo, Ad4c.
3 - Tombo Por exemplo, 12569.

Para buscar o livro nas estantes é preciso procurar pelas etiquetas dessa
forma.

Informatizacao

Todo o acervo bibliografico encontra-se informatizado e o sistema de consultas
se faz através de terminais via internet. Os sistemas de controle de
empreéstimos de livros e de estatisticas de frequiéncia dos usuarios e utilizagédo
das obras também se encontram informatizados.

Servico de Acesso aoAcervo

A Biblioteca da Faculdade Barretos pode ser utilizada pelos professores,
alunos, pessoal técnico-administrativo, bem como pesquisadores
devidamente cadastrados. A Biblioteca alinha as seguintes facilidades e
condi¢des de acesso aos seus servigos:

| - Sistema de livre acesso, que permite ao usuario dirigir-se a area do acervo,
com orientagdo de pessoal qualificado;

Il — Aos alunos de graduacéo € permitido

o empréstimo de até quatro livros;

Il - até dez livros aos professores;

IV - até um CD ou DVD aos professores;

V - até um CD ou DVD aos alunos e colaboradores da instituigdo. Art. 6° - O
prazo de empréstimos dos livros é:

Empréstimo:
I - de cinco dias Uteis para alunos dos cursos de graduacédo e
colaboradores da instituicao;
Il - de dez dias uteis para alunos de P6s-Graduagéo Stricto e Lato-Sensu;
Ill- de 30 dias Uteis para professores.

Reserva de Livros:

E permitida a reserva de livros para empréstimo no caso dos mesmos estarem
indisponiveis, ficando sob responsabilidade do solicitante verificar,
periodicamente, se os livros reservados se tornaram disponiveis.

Oslivros reservados ficardo a disposic¢ao do solicitante por até 24 horas. CD's
e DVD's poderao ser emprestados por até 02 dias.
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Atrasos

A nado devolucdo do material emprestado pertencente ao acervo da biblioteca
acarretara cobranca de multa, independente do usuério. Além disso, acarretara a
reposi¢cdo, sendo autorizado quando do empréstimo do material a emis- sdo de
titulo de cobranca, a ser enviado para o endereco do responsavel e ndo sendo
quitado na data do vencimento, poderd a Faculdade inscrever o devedor nos
servicos de protec&o ao crédito.

A multa serd paga na tesouraria quando da devolucdo do material emprestado:

- Amulta referente a cada material emprestado corresponde a R$ 3,00 (trés
reais), por dia de atraso / por livro.

-A multa referente a material de consulta emprestado corresponde a R$ 10,00
(dez reais), por dia de atraso.

+ Perdas eDanos

O usuério que causar dano ao acervo pertencente a Biblioteca devera substituir ou
indenizar integralmente o material danificado ou perdido.

+ Horario de Funcionamento

De segunda a sexta das 17h as 22h00.
+ Biblioteca Digital

A Biblioteca A é a biblioteca digital da Plataforma A, vertical da +A Educagéo
destinada a entrega de servicgos e solugfes destinados ao segmento educacional,
unindo tecnologia e inovagéo. A Biblioteca A | EAD inclui apenas as publicacdes
digitais produzidas a partir das unidades de aprendizagem (UAs) da SAGAH. O
catalogo abrange diversas areas de conhecimento e é dividido em trés macro
areas (Biociéncias | Ciéncias Exatas, sociais e aplicadas | Ciéncias humanas) e
totaliza mais de 1000 obras digitais. A ferramenta possui recursos de busca
simples e avancada (eureka), além de recursos adicionais em seus ebooks,
como: realidade aumentada (RA), videos, quizzes e jogos interativos.

[ Observacéo: O acesso pode ser realizado de qualquer dispositivo mével. |

Acesso

A entrada e a saida da biblioteca devem ser realizadas pela Unica entrada,
gue permite ao aluno acessar o ambiente de estudos e acervo. Essa entrada
possui antenas magnéticas anti furtos. O acervo € magnetizado, pois permite
o controle de empréstimo e devolugéo de todo o material disponivel. O alarme
€ acionado caso o usuario passe pelo portal magnético com o exemplar sem
a realizacao do empreéstimo ou devolugéo.
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Regulamento - Finalidade

Os exemplares de consulta, estdo devidamente sinalizados com etiquetas
vermelhas; séo periddicos, dicionarios, etc. O acesso ao material de consulta
deve ser realizado nas dependéncias da Biblioteca.

Do uso

Para uso do acervo, nas dependéncias da Biblioteca, o usuario devera
observar as seguintes regras:

| - Fazer siléncio;
II - Nao fumar, comer ou beber;
Il - Manter o ambiente limpo;

IV - Obedecer a ordem de chegada para ser atendido;
V - N&o portar bolsas, sacolas ou similares e vestir-se adequadamente;

VI — Deixar o celular em modo silencioso.

Observacoes

A Faculdade Barretos nao tem convénio nem parceria com nenhuma

empresa ou editora para vendas de materiais didaticos/ livros/ revistas.

Os docentes indicam as leituras dos livros que temos na Biblioteca e oferecem
material préprio e artigos paraleitura.

Por isso recomendamos que:

1- N&o adquiram nenhum material sem falar com o seu Coordenador e Profes-
sores.

2- Procurem a Biblioteca
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a)

b

c)

d

e)

f)

g)

A semestralidade escolar (6 meses) corresponde a prestacdo de servigos
educacionais oferecidos a alunos regularmente matriculados. Os valores de
encargos educacionais para cada semestre letivo serdo divulgados, de acordo
com a legislacao vigente.

Mensalidades

O dia do vencimento da mensalidade é o 5° dia util de cada més, contando o
Séabado. O aluno que nao estiver de posse do boleto até o dia 1° de cada més,
devera procurar a Recepc¢dao, para retirar uma segunda via.

O néo recebimento do boleto ndo exime o aluno do pagamento da mensalidade
e eventuais multas e juros. E de inteira responsabilidade do aluno manter
sempre atualizado o endereco para correspondéncia.

Dirija-se a Secretaria Geral quando houver mudanca de domicilio.
As mensalidades poder&o ser pagas da seguinte forma:

Os pagamentos das parcelas efetuados até o 5° dia util terdo um desconto de
10% de pontualidade calculado sobre o valor da mensalidade, em ato de
mera liberalidade da contratada, o qual podera ser suspenso a qualquer
tempo, independente de prévio aviso.

Os boletos bancarios das respectivas parcelas sdo enviados mensalmente no e-
mail instituicional do aluno. Na hipétese de néo recebimento do boleto, o aluno
devera retirar a 2° via do boleto no Portal Academico ou na Recep¢édo da Faculdade
das 13h30h as 22h, de segunda a sexta feira, ndo sendo causa justificadora de
eventual ndo pagamento ou atraso a alegacdo de falta de recebimento do
mencionado boleto.

Os pagamentos poderdo ser efetuados através da rede bancarias, via aplicativo
(Educonnect), no portal académico e excepcionalmente na Tesouraria da
Contratada, sendo que os débitos somente serdo quitados mediante a efetiva
compensacao de cheques, que serdo sempre recebidos em carater pré-solvendo,
recebidos através de endosso.

Os pagamentos das parcelas efetuados ap6s o 5° dia Util de cada més tera
automaticamente desconsiderado qualquer valor de desconto de pontualida- de,
independente de prévio aviso

Acima de 30 dias - somente naTesouraria.

As mensalidades néo quitadas até a data de vencimento seréo cobradas com
os acréscimos legais. (Multa de 2% sobre a parcela devida e mora de 1% ao
més).

Se o0 atraso da mensalidade for superior a 90 (noventa) dias, a Faculdade
podera:

| - Negativar o aluno e ouresponsavel financeiro em cadastro ou servi
¢os legalmente constituidos e destinados a protecéo de crédito:
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Il - Promover o protesto da divida, mediante emissdo de duplicata de
servigos, ou outro titulo de crédito que for legalmente admitido;

Il - Promover a cobrancga por intermédio de advogado ou empresas
especializadas;

IV - Promovera cobranca judicial, através de agdo propria, com 0s
acréscimos de multa e juros. Sendo o aluno e ou responsavel financeiro
responsavel pelo pagamento de todas as despesas decorrentes da cobranca
do débito, inclusive honorarios advocaticios a razdo de 20% (vinte por cento)
sobre o valor do débito.

Relacao das taxas de expediente

Declaracdo de Matricula - (Obs: Exceto para fins R$10.00
de trabalho, CIEE e alistamento militar); ;
Histérico Escolar R$25,00
Plano de Ensino por semestre R$30,00
22 via do Diploma de Graduacéo R$300,00
22 via do Certificado da P6s-Graduagao R$150,00
22 via Certidao de Conclusédo de curso R$25,00
Impresséo de documento (preto e branco) R$0,25 (folha)
Multa referente a cada material emprestado R$ 3,00 (por
dia/livro)
Multa de material de consulta emprestado. R$ 10,00 (por dia)




ORGAOS SUPLEMENTARES

NUCLEO de Apoio ao Estudante (NAE)

O NAE tem por objetivo geral dar suporte psicolégico e pedagdgico a todos os
alunos da Faculdade Barretos, propondo a¢bes que visam a melhoria de
gualidade académica e o equilibrio cognitivo e emocional necessarios ao bom
desempenho universitario. i

Equipe Técnica: Psicbloga; Pedagoga; Especialista na Area de Lingua
Portuguesa; Especialista na Area de Matematica; Especialista na Area de
Informética; Ouvidor e Recuperacao de Crédito (Negociagbes), Responsavel
por Estagio ndo obrigatério.

Agendamento pelo e-mail: nae@unibarretos.com.br

Centro de Atendimento a Comunidade
(CEAC)

Para expandir com qualidade, a IES vem investindo recursos significativos nas
instalacGes fisicas, mantendo a qualidade dos laboratérios e biblioteca. O
CEAC constitui em um espaco para atendimento a comunidade. O CEAC tem
a seguinte estrutura: NPJ (Nucleo de Praticas Juridicas), NECRIM (Nucleo
Especial Criminal), NUMARC ( Nucleo de Métodos Adequados de Solugéo de
Conflitos); Clinica de Atendimento Nutricional e Clinica-Escola de Psicologia.

/\ CENTRO DE
957% ATENDIMENTO
') A COMUNIDADE

0 \CEAC
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+ NUCLEO de Praticas Juridicas (NPJ)

Totalmente informatizado, o NPJ oferece atendimento gratujto & comunidade,
atyando em causas civeis (familia), penais (onentaga%, além de servir como
prética laboratorial aos alunos estagiarios do curso de Direito, sob supervisdo
de advogados orientadores.

+ NUCLEO Especial Criminal (NECRIM)

Ha também as atividades do NECRIM, mediante convénio firmado com a
Deletgama Seccional de Barretos, através da qual os alunos do Curso de
Direifo, a partir do 8° Semestre passam a atuar comg mediadores e conciliado-
res em procedimentos policiais E)'_I'ermos Circunstanciados), objetivando obter o

Termo de Composicao Preliminar (TCP) em crimes de menor potencial
ofensivo.

+ NUCLEO de Métodos Adequados de Solucdo de Conflitos

(NUMARC)

A Faculdade Barretos quer formar cidadédos conscientes, garantidores do
devido acesso a justica e mediadores de conflitos e para isso traz na matriz
curriculardo Cursode Direito adisciplinade “Métodos Adequados de Solucdo de
Conflitos’ onde os alunos tem a possibilidade de colocarem em pratica no
IC\I:E\']\AUAS%C que é uma extensdo do NPJ e foi enriquecido com a instalagdo do

+ Clinica Escola dePsicologia

Os alunos do curso de Psicologia desenvolvem atividades de estagio profis-
sionalizante em cenarios praticos, dentre os quais a clinica-escola. Este
servigo contribui com assisténcia a saude mental da populacao, visto que sdo
ofertados diversos tipos de atendimentos & comunidade. Além disso, os
docentes do_curso de Psicologia promovem treinamentos e_cursos destina-
dos aos profissionais da rede municipal e estadual, contribuindo para com a
educacao continuada e permanente desses profissionais, desenvolvendo,
assim, a integracao ensino-servigo.
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¢ Clinicade Atendimento Nutricional

A partir do 7° Periodo os alunos do curso de Nutricdo desenvolvem a pratica
do atendimento ambulatorial individualizado, como parte do Estagio
Supervisiona do em Nutri¢éo Clinica. Tais atendimentos estéo voltados a toda
comuni- dade, uma vez que sdo captados ou_encaminhados a Clinica de
Atendimento Nutricional criancas, adultos e idgsgs, que necessitam de
aconselhamento nutricional especifico, o gue possibilita ao aluno, desenvolver
além da prética curricular, uma Interagcdo com a comunidade, extensdo e
B%Séqwsa, 0 que vem de encontro as estratégias pedagogicas contidas no

NUcLEO de Extensédo e Responsabilidade
Social (NRS)

Tem como objetivo %eral firmar convénios com instituicdes sociais, a fim de
desenvolver atividades de interacdo, socializacdo e inclusdo entre seus
membros e 0s alunos da Faculdade Barretos.” O Nucleo de Extenséo e
Responsabi- lidade Social contribui, também, para a criacdo, desenvolvimento
e avaliacdo de projetos sociais junto com as orgi_anlzagoes rivadas e
publicas) da cidade de Barretos e regido. Aresponsabilidade social faz parte da
missé&o dainstitui- ¢éo e estimula a producéo cientifica na rea, além de seruma
forma de contri- buicdo para uma sociedade justa e solidaria.

NUcCLEO Permanente de Acessibilidade e
Inclusao (NAC)

O NAC da Faculdade Barretos € um 6rgdo ligado a Direcdo de Extensao e
Assuntos Comunitarios e desenvolve poljticas de inclusao e acessibilidade
pedagogica e atitudinajs e indica diretrizes de acessibilidade e inclusdo
arquitetonicas, informacionais, comunicacionais e tecnoldgicas para a devida
efetivacao e adequacgéo da acessibilidade e incluso, privilegiando o acesso e
a permanéncia da pessoa com deficiéncia.

NUCLEO de Pesquisa e Iniciacdo Cientifica
(NUPIC)

O Nucleo de Pesquisa e Iniciagdo Cientifica da Faculdade Barretos tem por
objetivo principal qualificar, especializar e aperfei¢oar profissionais nas areas
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de conhecimento das atividades académicas e profissionais pertinentes aos
cursos de graduacdo, com a finalidade de implementar uma politica de
desenvolvimento das atividades de pesquisa e iniciagao cientifica.

NUCLEO DE EDUCACAO A DISTANCIA
(NEAD)

O NEAD - 6rgdo de assessoramento e execucdo de politicas e objetivos
educacionais do ensino a distancia da Faculdade Barretos. O NEAD é a unidade
que coordena todas as atividades da modalidade de ensino a distancia na
Faculdade Barretos, subordinado a Dire¢do Geral.

Comisséao Propria de Avaliacao (CPA)

A CPA é responsavel pelos processos de avaliacdo interna. Sua a¢ao envolve
a elaboracéo, execucdo da autoavaliacdo e a redagao dos diversos relatorios
a publicados na IES e enviados ao MEC. Tem por finalidade gerar agdes de
melhorias na IES.

COMO FUNCIONA

No primeiro semestre, entre as avaliagbes NB1 e NB2, os alunos respondem a
um questionario, avaliando o desempenho e a metodologia dos professores
de cada turma, o_coordenador de curso. Ainda no primeiro semestre é
realizada a avaliagcdo socioecondmica dos ingressantes e a pesquisa com
egressos.

0 segundo semestre, também entre as avaliagbes NB1 e NB2, os alunos
avaliam novamente os docentes, a coordenacdo, a qualidade no atendimento
dos setores e ainfraestrutura. Ainda no segundo semestre € também realizada
a avaliacéo dos docentes e do pessoal técnico-administrativo. .

Ao final das analises das avaliagdes internas, a CPA inicia a tabulacio dos
g_uestlonarlos e encaminha aos dirigentes, as coordenac6es de curso e aos

iversos setores as informagdes correspondentes a cada area. .

Em seguida, inicia-se a confeccdo do relatério, que € disponibilizado
amplamente em via impressa na Biblioteca e na Secretaria, um resumo afixado
nos espacgos institucionais (mural da Sala dos Professores e mural dos
Alunos) e eletronicamente, no site para download.

Todo o processo de avaliagdo interna da comunidade académica é pautado

pela adesao voluntaria e anénima e o processo segue rigido controle para

manter o anonimato dos respondentes e a seguranca e o sigilo das

informacoes. B ] ) o )

Periodicamente s&o realizados Grupos Focais com o intuito de estimular a
articipacao dos alunos, fora do periodo de avaliagéo. ] L
s resultados sdo confrontados com os questiondrios e enviados a Direcéo

écrl:\de_méca e coordenacéo de cursos para discusséo nas reunides de NDE e
olegiado.

38



O Regimento da Faculdade Barretos ja prevé punicdo para casos de
desrespeito a qualquer pessoa pertencente ao quadro funcional da IES, ou
qualquer aluno. Também ha punicao prevista para qualquer dano material na
IES. Por meio de um processo administrativo, poderao ser aplicadas as penas
de repreenséo verbal, passando pela adverténcia escrita, suspenséao e, por
fim, expulsdo, ao aluno que infringir a lei ou o regimento. Ndo é permitido, em
hipétese alguma, o comércio informal dentro da Faculdade Barretos: venda
de cosméticos, lingeries, trufas, salgados, roupas, bijouterias, etc. Sendo que a
pratica do comércio informal é motivo de descumprimento ao Regimento da
Instituicdo, podendo o aluno responder portal atitude.

Este € mais um espago para que vocé possa emitir a sua opinido, propor
sugestdes, estabelecer criticas e participar ativamente da gestdo do seu curso.
O objetivo da ouvidoria € o de aproximar nossas perspectivas em torno do que
entendemos sobre uma Faculdade de 6tima qualidade, com excelen- tes servigos
para toda comunidade académica. Para tanto, criamos este novo canal de
relacionamento. Participe! Entre com suas opinides, sugestdes e criticas. Se
sentir vontade elogie também.

Lembre-se de que vocé é um componente desta engrenagem que constitui a
qualidade dos servicos que oferecemos. O sistema permite que as
informagdes enviadas sejam armazenadas de forma segura e sigilosa e sao
essenciais para o devido encaminhamento das demandas e demais
comunicagfes junto aos Orgdos responsaveis, facilitando um retorno
satisfatorio das questdes apresentadas.

E-mail de contato: ouvidoria@unibarretos.com.br
WhatsApp: (17) 3321-1200

Faz-se necessaria a identificagdo do responsavel pela mensagem, uma vez
gue a prontaresposta & um dos requisitos importantes para o bom desempenho
do sistema de ouvidoria.

Portal Académico: vocé consulta todas as informacfes da sua vida
académica, como consulta de notas, faltas, emisséo de boleto e requerimentos
(cancelamentos, declaragdes, histérico académico etc.).

WhatsApp (17) 3321-1200: Por meio de atendimento eletrénico vocé escolhe o
setor que deseja falar e sera redirecionado automaticamente. Este servico opera
em horario comercial.
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A colacédo de grau é ato institucional, oficial da Faculdade Barretos ao aluno
concluinte de curso de graduacéo. Ela sera realizada em data marcada pela
Direcdo Geral da Faculdade Barretos e comunicada, com antecedéncia, aos
representantes de turma e comissodes de formatura, através dos respectivos
coordenadores de curso. A colagdo de grau é obrigatéria e faz parte da
concluséo de curso. Para colar grau, o aluno devera atender as exigéncias de
ordem legal e as orientagdes de carater normativo, conforme segue:

1-0 aluno deve concluir todos os créditos do seu curso, estando
academicamente apto, segundo registros da Secretaria Geral da Institui¢éo.
Prontuario: deve estar com a documentagdo completa na Secretaria Geral. A
Colacédo de Grau é elaborada e presidida pela Instituicdo, ndo podendo fazer
constar esta cerimdnia nos contratos com empresas de eventos.

INFORMACOES IMPORTANTES SOBRE AS FORMATURAS:

Comisséo de Formatura: os alunos deveréo se organizar de forma a constituir
uma Comissdo de Formatura que sera responsavel pela comunicagdo da
Turma com os departamentos responsaveis pelas Colagdes de Grau.

Placa daturma: a placa devera seguir o layout padronizado da Instituicdo e sua
confeccdo é de total responsabilidade da Comissdo de Formatura. A
Faculdade Barretos possui um espacgo reservado para a exposi¢cdo destas
placas.

Cadastro de Empresas de Eventos: a comissdo de formatura poderé contratar
apenas as empresas de eventos cadastradas na Faculdade Barretos, por isso
informe-se antes da assinatura de qualquer documento/ contrato. Este
cadastro tem o objetivo de orientar o aluno na escolha de empresas idoneas
no mercado e com referéncias satisfatorias no ramo.

COLACAO DE GRAU ESPECIAL é admitida nos casos em que o formando
ndo possa participar da colacdo de grau no dia previsto para sua turma
(comprovado mediante documentos) e € realizada ap6s a data da colagéo de
grau do seu curso.
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PACOTE MICROSOFT OFFICE

Word Excel PowerPoint

+22 Apps gratis

A Faculdade Barretos disponibiliza aos seus alunos a assinatura do pacote
Office com mais de 22 aplicativos, incluido as ferramentas Word, Power Point,
Excel, que poderdo ser instalados em até 5 dispositivos diferentes, e 1 TB de
armaze-namento na nuvem com o OneDrive.

Para  acessar seu e-mail @faculdadebarretos utilize 0 link:
https://outlook.office.com/mail/inbox

A Faculdade
A=A Barretos

A


https://outlook.office.com/mail/inbox

©17 33211200
secretaria@unibarretos.com.br
K1 © faculdade.barretos

faculdadebarretos.edu.br



